Dobry den, vitam Vas u navodu pro registraci dopravce
na portalu Dopravomat.cz

1.Krok - Prvotni registrace

Na Uvodni strance portdlu dopravomat.cz v pravém dolnim rohu, naleznete
tlacitko: , které Vas presmeéruje na adresu:
www.dopravomat.cz/registrace- dopravce kde vyplnite prvni zékladni informace
(Jméno firmy, Telefon a Email). Dale je také tfeba zaSkrtnout souhlas s
obchodnimi podminkami a pro dokonceni zakladni registrace kliknéte na

Registrace dopravce

Ziskejte nove zakazniky, vydelavejte s DOPRAVOMATem

Jmeéno firmy:

zor Registrace
Telefon: 777203218
E-mail:

¢ Souhlasim s Podminkami sluzby a Ochranou osobnich udaju

ZAREGISTROVAT

2.Krok - Prvni prihlaseni

Ve chuvili, kdy stisknete tlaCitko ZAREGISTROVAT, budete prfesmérovani do
administrativni sekce, ve kterém jiz mate moznost nastavit vSechny informace o
Vasem profilu a zaroven vidite aktualni nabidky. Stejné tak Vam na email pfijde
Vase prihlasovaci heslo. V horni listé, jiz vidite hlasku, Ze nejsou spinény,
vSechny podminky pro vystaveni nabidek. Kliknéte tedy na modré slovicko a
budete presmérovani do dokonceni registrace.

Poptavky zakazniki

B3 Nabidky

T D Zzaditekcesty  Datum zpateénicesty odkud Kam Cestujici Poznimka
A Jizdy

B3 Profil firmy > 56 11.05.2020 18:00 == Zatec Chomutov 5
Bl Navod .
53 1205.202005:10 - Praha Ukraina 1
43 13.05.2020 08:00 - Karlovy vary Chomutoy 2
45 14.05.2020 08:00 - Chodov okr:Sokolov Rickersdorf Nemecko Bayern 1 Cestuje se mnou i pes, stre...
49 15.05.202012:30 = Olomouc Bruntal 1

46 16.05.2020 07:00 == Ostrava Praha 3




3.Krok - Dokonceni registrace
Po kliknuti, Vam administrace portalu zobrazi, seznam pozadavkd, které je
potreba vyplnit k aktivovani Gctu. Jedna se o:

e Vyplnéni firemniho profilu

« Nahrani kopie vypisu z obchodniho rejstriku

« Nahrani koncese pro osobni dopravu

e Pridani minimalné jednoho vozidla z Vaseho vozového parku

DOPRAVOMAT = © Nejsou spinény viechny poZadavky potfebné pro vystaveni nabidky. Seznam naleznete ZDE

Sekce pro dopravee
Seznam pozadavku

B Nabidky
n Jizdy O Vyplnit firemni profil (sekce Profil firmy -> Profil)
© Nahrat kopii vypisu z obchodniho rejstriku (sekce Profil firmy -> Profil)
Bl Profil firmy >
© Nahrat koncesi pro osobni dopravu (sekce Profil firmy > Profil)
B Navod

© Pridat alespoi jedno vozidlo (sekce Profil firmy -> Vozidla -> Pridat vozidlo)

Zac¢neme tedy prvnim bodem, pro ktery staci kliknout na modry
text: Profil firmy -> Profil

Sekce pro dopravce ® profi
B9 Nabidky
Profil firmy
A Jizdy
Firma
= G 2 Aktuslni info:
Vzor Registrace
Telefon 1D 3
Vozidia
777203218
E3 Névod Telefon; 777203218
Email
gy Email: jhokac@seznam.cz
i< [l 28090403
28090403
DIC 228090403
DI
Zaootic sidlo firmy: Rudolfovska tF. 247/85 PSC 37001 Ceské Budgjovice
Sidlo firmy (Adresa, Mésto, PSC) Popis firmy: Vzor dopravy po registraci,
Rudolfouska tF. 247/85 PSC 37001 Ceské Budgjovice
Bankovni ucet: XXX-000-000

Popis firmy

© Kopie vypisu z obchodniho rejstiiku

Vzor dopravy po registraci.
(pdf, doc(x), txt | max SMB):

Kopie vypisu z obchodniho rejsté. Browse | U513

Cislo bankovniho détu

106000000 © Koncese pro osabni dopravu Koncese proasobnidopravaips | srovse ([

(.pdf, doc(x), txt | max SMB):

Nyni se nachazite v nelplném profilu firmy, kde je potfeba vyplnit, vSechny
pozadované informace o Vasi spole¢nosti. Zde je nékolik tipl, které Vam
pomohou pfi vyplhovani:

1. Nejste-li pldtce DPH, stadi tuto informaci Gvést v kolonce misto DIC ¢&isla.
2. Pokud mate vice uctu, vyberte prosim cislo toho, pres ktery bude
vybirat. platbu od zdkaznik{, pripadné platit provizi portélu.
3. Pokud zprostrfedkovavate pouze dopravu do 9 osob vcetné fridice,
staci na misto koncese nahrat znovu vypis z obchodniho rejstriku.



4. Pred nahravanim Koncese a vypisu z OR, kliknéte na ulozit v levém
dolnim rohu. Po nahrani Koncese a vypisu z OR, je potfeba po nahrani
kazdého dokumentu, zvlast, kliknout na tlacitko uloZzit vedle dané
kolonky.

Po dokonceni vSech bod0 staci opét kliknout na ulozit v levém dolnim rohu.
VSechny Vami uvedené informace, slouzi primarné pro potreby portalu k ovéreni,
Ze skutec¢né muUzete provozovat prepravu osob a za jejich pravost ruci dopravce.

4.Krok - Pridani vozidla

Po uloZeni vSech Udajd, je potreba jesté pridat vozidlo. K tomuto kroku se
dostane 2 zpUsoby: Opétovné kliknout na modry text ZDE ve varovné hlaseni
nebo vybrat moznost Vozidla v levém menu, hned pod kategorii Profil. To Vas
privede na tabulku s vypisem vSech Vasich vozidel, kterd je prozatim prazdna,
ale v budoucnu, zde budete moct pridat vsechny dalsi vozidla z Vaseho
vozového parku.

“DOPRAVOMAT
Sekce pro dopravce .
Vozidla
B Nabidky
+ Pridat vozidio
h o Jizdy
B Profil firmy v Znacka Rok vyroby SPZ Barva Pocet mist Typ

Profil Zédné vozidlo zatim nebylo pfidano

Nyni tedy kliknéte na tlacitko: + Pridat vozidlo, které Vam nabidne moznost
vyplnit vSechny informace o Vasem vozidle. Co se tyka vybavy vozidla, tak ta se
pridavéa az pfi samotném podani nabidky na poptavku klienta. Po vyplnéni vsech
informaci, staci kliknout na Vytvorit vozidlo a vozidlo bude pridano do Vaseho
seznamu a budete k nému moci pridat fotografie, daného vozu. Po nahrani vsech
fotografii daného vozu pouzijte tlac¢itko Ulozit Udaje a Vase registrace bude
kompletni.

Vozidlo

Znagka + model

) Fotografie vozidla
Skoda Octavia
(Prvni nahrany obrazek slouZi jako nahledovy)

Rok vyroby Fotografie vozidla musi pro jeho zverejnéni spinit tyto pozadavky:
* Fotografie musi byt aktualni a skutecné
201  Fotografie nesmi obsahovat 74dné lidi ani fidice
* Vozidlo by mélo byt bez osobnich véci, vy¢isténé a orientované na Sirku
SeZ + Maximalni velikost jedné fotografie je 1 MB

1C11234
Barva
o Pretahnéte fotografie sem nebo kliknéte do

Pocet mist pro cestujici x v
ramecku

4

Typ

Osobni auto

Ulofit tdaje

Nahrané fotografie

o S o



Nyni je VaSe registrace kompletni a je potfeba vyckat na schvaleni Vasi
registrace portalem, to probiha obvykle béhem nasledujiciho pracovniho dne.
Tuto dobu mdzete vyuzit na pridani dalsich vozidel, prozkoumani portdlu, nebo
zmeénu hesla pres tlacitko Moznosti v pravém hornim rohu.

5.Krok - Nabidka

Potvrzeni registrace, poznate, tak, zZe tlacitko nabidnout cenu u jednotlivych
poptavek, pldjde rozkliknout. Vyberete si tedy poptavku, kterd Vas zaujala,
rozkliknete ji a zobrazi se Vam nasledujici nahled:

Prava Cast, kde vidite podrobnosti o dané cesté (Odkud, Kam, Kdy, Kolik osob a
také google mapku s nahledem trasy):

Poptavka zakaznika
TRASA:

O Karlovy Vary

K ore Sy athr =
$ Chomutov Sebestian Jirkoy -

- 1.7 Em Y J_g Chomutov
: ==

7 ]

4 Kyselk

& Y 1 Kréany Qv b
Frouey %ow Vary Podbofany -+
- - .

[r— Data map $2020 GecBasis-DE/BKG (82009) Podminky poudti  Nahldsa chybu

CiSLO NABIDKY: 43

ZACATEK CESTY: Karlovy vary

CiL CESTY: Chomutov

DATUM A CAS ODJEZDU: 13.05.2020 08:00
POCET CESTUJICICH: 2

DATUM A CAS ZPATECNI CESTY: Bez zpateni cesty
POZNAMKA:

vvvvv

Vami pridanych vozidel (Mdzete vybrat klidné i vice vozidel, pokud je to potreba
k pokryti poptavky). V druhé roleté pak najdete doplrikové sluzby jako je wifi,
napoje na palubé,... Do kolonky cena pak uvedte findlni cenu vcetné DPH, vSech
poplatkd a 10% provize pro nas portdal. Pole nabizena cena plati do, slouzi k
c¢asovému omezeni nabidky, doporucujeme vzdy nastavit minimalné 2 dny pred
cestou. K tomu vsemu pak mizete doplnit i komentar napriklad s informacemi o
tom, zda budete vyzadovat platbu predem, ¢i zalohu...



Nabidnéte vasi cenu

Vase nabidka

Zvolit vozidlo (pripadné vice vozidel pokud je to nutné pro zajisténi prepravy)

Doplrikove sluzby

Celkova nabizena cena * Ména

* Cena je véetné viech poplatkl, DPH, parkovného, mytného... i véetné provize 10% pro
Dopravomat.

Nabizena cena plati do:

dd.mm.yyyy

Doplnéni informaci k nabidce

B

Nabidku pak dokoncite stisknutim tlacitka odeslat nabidku zakaznikovi.

6.Krok - Podané a prijaté nabidky

Vsechny Vami podané nabidky, pak mUzete sledovat v sekci nabidky. Pokud
zakaznik Vasi nabidku pfijme, zobrazi se Vam v kolonce Jizdy, v€etné kontaktu
na zakaznika, tak ho mizete kontaktovat a domluvit vSechny podrobnosti.
Stejné tak Vam tato informace prijde emailem.

To je z naseho manualu vse,

Dékujeme a pokud byste potrebovali s cimkoli poradit, miZete nas
kontaktovat na cisle 774 666 626 nebo na emailu:
info@dopravomat.cz
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